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Comissio
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Presentacio

L'IES SEP Mila i Fontanals és un centre educatiu que imparteix només ensenyaments
postobligatoris: batxillerat i cicles formatius.
« Batxillerat: 2 grups tant a 1r com a 2n (100 alumnes aproximadament), de les
modalitats ciéncies de la terra i la salut, tecnologia i humanitats i ciencies socials.
« Cicles formatius: 25 cicles formatius (1100 alumnes aproximadament), de les 10
families professionals seguents:
« Administracio
» Comerc¢ i marqueting
« Edificacio i obra civil
« Electricitat i electronica
« Informatica
» Manteniment vehicles autopropulsats
« Manteniment i serveis a la produccio
» Quimica
« Sanitat
= Serveis socioculturals i a la comunitat

Degut al nombre de grups, el centre esta obert en torns de mati i tarda, des de les 8:00 fins
ales 21:30, en el curs 2007-2008 el personal docent i no docent és:

» 110 professors i professores

« 3 auxiliars administratives

« 4 subalterns

« Personal de neteja

El centre participa en el programa de qualitat i millora continua i ha obtingut durant el curs
2006-2007 la certificacio 1ISO 9001:2000 en Batxillerat i Cicles Formatius

Podeu obtenir més informacio del centre a la pagina web: http://www.xtec.cat/iesmila/, en
I'aplicatiu de gestié de qualitat: QualitEasy, accessible des de la pagina web en la seccio
“qualitat”, i en el programa de gestio interna accessible només des de la xarxa informatica
interna.
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Grups curs 2007-2008

Comissio
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Codi  Curs Nivell Denominacio
1701 CFM Atenci6 sociosanitaria
0601 CFM Comerg
1601 CFM  Cures auxiliars d'infermeria A
0501 1r CFM Electromecanica de vehicles A
0501 1r CFM Electromecanica de vehicles B
0501 2n CFM Electromecanica de vehicles
0801-2 1r CFM Electricitat i electronica A
0801-2 1r CFM Electricitat i electronica B
0802 2n CFM Equips electronics de consum
= 2201 1r CFM  Explotacio de sistemes informatics
© 2201 2n CFM Explotacio6 de sistemes informatics
= | 1602 CFM Farmacia
0201 CFM Gesti6 administrativa A
0201 CFM Gesti6 administrativa B
1901 1r CFM Instal-lacions i mateniment electromecanic
1901 2n CFM Instal-lacions i mant. electromecanic
1502 CFM Operacions de procés de pasta i paper
1r Batxillerat A (Cientific tecnologic)
1r Batxillerat B (Humanitats)
2n Batxillerat A (Cientific tecnologic)
2n Batxillerat B (Humanitats)
Total grups 21
Codi  Curs Nivell Denominacio
PPAS Curs preparacio proves d'accés A
0201 CFM  Gesti6 administrativa C
1601 CFM Cures auxiliars d'infermeria B
0252 1r CFS Administracié i finances
0252 2n CFS Administraci6 i finances
2251 1r CFS Administrador de sistemes informatics
2251 2n CFS Administrador de sistemes informatics
1554 1r CFS Analisi i control
1554 2n CFS Analisi i control
0551 1r CFS Automocié
0551 2n CFS Automocié
0653 1r CFS Comerg internacional
0653 2n CFS Comerg internacional
.g 2252 1r CFS Desenvolupament d'aplicacions informatiques
— 2252 2n CFS Desenvolupament d'aplicacions informatiques
lC_tS 0852 1r CFS Desenvolupament de prod. electronics
0852 2n CFS Desenvolupament de prod. electronics
0751 1r CFS Desenvolupament de proj.de construcci6
0751 2n CFS Desenvolupament de proj.de construccio
1651 1r CFS Dieteética
1651 2n CFS Dietetica
1752 1r CFS Educaci6 infantil
1552 CFS Industries de procés de pasta i paper
1753 1r CFS Integracio social
1753 2n CFS Integraci6 social
1953 1r CFS Manteniment d'equips industrials
1953 2n CFS Manteniment d'equips industrials
1954 2n CFS Prevenci6 de riscos professionals
Total grups 28
Totals de grups de l'institut 49
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Calendari curs 2007-2008

Periodes d’avaluacid i convocatoria extraordinaria

La convocatoria ordinaria pels cicles formatius de Formacio6 Professional Especifica fa referéncia a les qualificacions del
primer, segon, tercer trimestre, i la final. La convocatdria extraordinaria es realitzara el mes de juny.

Pel Batxillerat es faran tres avaluacions una per trimestre més la final de suficiencia. Les dates d’aquestes avaluacions
son:

Batxillerat CF Superior

1r 2n/PPAS 1r 2n

Preavaluacic 31 d’octubre 31 d’octubre

de 2007 de 2007
la avaluacio Del 12 de setembre al 30 de novembre de 2007 Del 19 de setembre al 30 de

novembre de 2007
2a avaluacio Del 3 de desembre de 2007 al 29 de febrer de 2008
Del 3 de mar¢ | Del 3 de marg

3a avaluacio al 5dejuny | al 23 de maig Del 3 de marg al 5 de juny de 2008

de 2008 de 2008
Suficiencia/cony. Del _10 al 13 Del 19_a| 23 _
extraordinaria de juny de de maig de Del 10 al 13 de juny de 2008

2008 2008

Examens finals d’avaluacio.

Al final de cada avaluacio, I’horari habitual dels alumnes es modificara durant uns dies programant un calendari
d’examens, a rad de dos o tres examens diaris. Aquesta programacioé la fara el cap d’estudis a proposta dels departaments
didactics, de manera que els alumnes tinguin sempre dos o tres examens al dia, durant un maxim de cinc dies per aquells
grups amb més materies a programar.

Aquests dies d’examens seran els darrers de cada avaluacio

Aquest document

ol & Unié Europea g Elaborat: Comissié pedagogica pot quedar obsolet
M1 l.a FO ntanal.s TGUALADA 3 4 Arxiu: una vegada impres
IES SUPERIOR ['ENSENYAMENT PROFESSIDNAL Fons Social Europeu o dossier professors nous 07_08.doc

Pagina 6 de 28

S6E1/ERIDZ0T



| Generalitat de Catalunya
=X Departament d’Educacio
Institut d’Educacié Secundaria i Superior Dossier professors 2007/08
d’Ensenyaments Professionals
Mila i Fontanals

Comissio
Pedagogica

Normes de funcionament intern

Questions generals
Tots els professors/es han de tenir d’'una clau general (aules, lavabos i porta d’accés al
parking a peu), i les especifiques del departament, essent el cap del departament el
responsable de lliurar-les. Els professors que vulguin deixar el seu vehicle en els patis
interiors, poden demanar a consergeria el comandament de la porta automatica lliurant
previament una fianca de 30€. L’accés al parking no garanteix una placa d’aparcament (a
excepcio de les places reservades a minusvalids).

El centre no assumeix cap tipus de responsabilitat sobre els vehicles estacionats dins el
recinte, aixi com el seu contingut

Control d’assistencia d’alumnes
Hi ha un full setmanal de control d’assistencia, el tutor o la tutora és el responsable de
confeccionar-lo, del funcionament setmanal i de la seva custodia.
Dur un control d’assistencia a classe dels seus alumnes. L’assisténcia a les classes de les
matéries que cursen els alumnes és obligatoria i ha de conéixer en tot moment les faltes
d’assistencia dels seus alumnes. Aquest control compren tant l'inclos en el full de
seguiment del crédit/matéria com el de control d’assistencia de grup classe.
Hi ha definit un protocol d’actuacio per a controlar I'assisténcia dels alumnes a les classes,
assabentar als pares, mares o tutors legals després d’'una falta d’assisténcia imprevista i
lliurar-los-hi periodicament un resum de les faltes d’assisténcia. Aquest protocol d’actuacio
€s obligatori seguir-lo.
Setmanalment el/la tutor/a del grup actualitzara les faltes en el programa de gestio interna
(es controlara els tutors/tutores que ho fan i els que no), i ninformara als pares de
I'alumne/a per carta i, si s’escau, per telefon.
En el cas dels tutors/es dels alumnes de cicles formatius de grau superior no és necessari
assabentar periodicament als pares i mares de les faltes d’assistencia dels seus fills/es.
Periodicament el tutor o la tutora informara a la resta de professors del grup de les faltes
del seu grup d’alumnes.
El tutor o la tutora és el responsable de tota la gestié d’aquest procés i ha de conéixer en
tot moment les faltes d’assistencia dels alumnes del seu grup a cada un dels crédits que
cursen

Incidencies
Full d’incidencia: Totes les incidéncies importants que s’esdevenen en una classe han de
guedar resumides per escrit, si no es fa aixi, cal considerar que no s’han produit fets
remarcables, hi ha un model previst per a fer-ho.
Quan es produeix un incident el professor o professora omple el full corresponent i en lliura
una copia al tutor o tutora i una altra al cap d’estudis.
El cap d’estudis fa un informe i 'adjunta al programa de gesti6é informatic del centre perque
en quedi constancia del fet.
El tutor parla amb l'alumne/a i n'informa als pares (telefonicament o personalment sempre
que sigui possible).
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Si el fet es susceptible de ser considerat una conducta contraria a les normes de
convivencia del centre, el cap d’estudis parla també amb l‘alumne/a i si convé, amb els
pares per tal d’aplicar una sanci6 o bé una mesura correctora

Expulsions
Expulsié: L'expulsié d’un alumne de classe és una mesura molt excepcional i es justifica
guan la presencia de I'alumne a classe fa inviable I'activitat normal.
Tota expulsio de classe ha de quedar registrada segons “model d’expulsié” obligatoriament.
Quan es produeixi una expulsio, el professor o professora després d’omplir el “model
d’expulsié” en lliurara una copia al tutor o tutora i una altra al Cap d’Estudis.
En les expulsions, el tutor o tutora i el Cap d’Estudis seguiran el mateix procediment de les
incidéncies, encara que al tractar-se de fets més greus pot comportar altres tipus de
sancions

Guardies de professors
Tots els professors i professores del centre, excepte I'equip directiu que realitza guardies
de direccid, tenen assignades unes hores de guardia a la setmana durant les quals cal fer:
Signar a I'’hora d’inici de la guardia en el full que trobareu a la sala de professors.
Comprovar si falta algun professor o professora dels que tenen classe en aquella hora
verificant el control de signatures.
En cas de que falti algun professor, si aquest ha deixat feina preparada lliurar-la als
alumnes del grup, si no n’ha deixat assabentar de la falta del professor o professora als
alumnes i tenir cura d’ells. La responsabilitat dels alumnes davant I'absencia del professor,
recau sobre el professor o professora de guardia.
Si I'abséncia del professor es produeix a l'ultima hora de classe del grup, els alumnes
poden sortir una hora abans, el professor de guardia ho comunicara al grup consultant-ho
previament a la persona que esta de guardia de I'equip directiu. (En totes les hores del dia
hi ha de guardia un professor de I'equip directiu)
El professor de guardia és el responsable de 'ordre als passadissos, pati i zona esportiva
del centre, i passat el temps de canvi de classe vetllara que no hi hagi alumnes fora de les
aules o tallers.
Si algun alumne es troba malament o té algun accident en el taller o laboratori, des de
consergeria es trucara a I'ambulancia/taxi que el portara al servei d’'urgencies de I'hospital
d’lgualada, el professor de guardia 'acompanyara, n’assabentara als pares i es quedara a
I'hospital fins que aquests hi acudeixin.
Si no falta cap professor, almenys un dels de guardia romandra a la sala de professors per
a qualsevol incidéncia que es pugui produir i ho anotara en el full de guardia, la resta
estaran localitzables indicant el lloc on es troben en el mateix full.
En les hores d’esbarjo, el professor de guardia comprovara que no hi ha alumnes sols a les
aules/laboratoris i les incidencies que hi puguin haver en el pati i zona esportiva del centre.

Guardies d’equip directiu
En totes les hores lectives hi ha un membre de I'equip directiu de guardia, que té la
responsabilitat del centre en aquella hora. Aquest directiu de guardia ha d’estar en el centre
(aclasse, en el seu despatx, etc) cal veure horaris.
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Activitats complementaries

Tots els professors i professores del centre tenim I'horari distribuit en 37,5 hores setmanals,
de les qual 24 hores s’han de fer obligatoriament en l'institut (22 en el cas de professors
representants en el consell escolar). El nombre d’hores de permanencia pot ser variable i
complementen les hores lectives, guardies, reunions i tasques propies del carrec de cada
professor fins a arribar a les 24 obligatories. Cal fer-les en el centre (exceptuant les hores
de FCT) i es dedicaran a activitats pedagogiques, preparar classes, exercicis, corregir, etc.
Els professors/es han de signar abans de la primera hora de I'horari del mati i de la tarda
en el full de signatures que es troba a la sala de professors.

Abseéncies de professors

Previstes
Quan un professor o professora no pot assistir a alguna sessié de classe, omplira un full de
sol-licitud i ho comunicara previament i personalment (almenys un dia abans) al cap
d’estudi del torn horari on faltara.
El professor absent estudiara amb el cap d’estudis la millor forma d’actuacio per tal que els
alumnes restin atesos durant la seva absencia: deixant feina preparada, posant exercicis,
modificant I'horari de classes dels alumnes, etc.
El professor absent justificara posteriorment per escrit la seva abséencia en el termini maxim
d’'una setmana.

Imprevistes
Si no es pot preveure anticipadament I'abséncia del professor/a, I'afectat/a ho comunicara a
I'escola tant aviat com sigui possible (si pot ser 5 minuts abans de l'inici del torn de mati o
tarda).
Posteriorment el professor o professora omplira el full de sol-licitud de faltes imprevistes i el
lliurara al cap d’estudis del torn horari juntament amb la justificacid corresponent en el
termini maxim d’'una setmana.

Activitats acadéemiques fora del centre
Quan un professor/a vulgui realitzar una activitat academica amb els seus alumnes fora del
centre, haura d’'informar al Cap de departament, el qual ha de donar la seva conformitat tot
comunicant al Cap d’Estudis del torn corresponent, per mitja del “Full de Proposta de
Sortida” ( ja que s’ha de reunir la Permanent del Consell Escolar ). Per a poder realitzar la
sortida cal complir la segient normativa:
Participaciéo minima del 75 % dels alumnes.
Lliurar al Cap d’Estudis com a minim amb 15 dies d’antelacié el full de proposta de sortida
(cal donar temps per la reunié de la Permanent del Consell Escolar).
Demanar l'autocar a Secretaria.
Donar el llistat d’alumnes a Secretaria per l'asseguranca com a minim amb 5 dies
d’antelacio.
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Demanar als alumnes menors de 18 anys, autoritzacié per escrit dels pares segons model.
Demanar als alumnes majors de 18 anys l'acceptacié de les normes de la sortida, segons
model.

Informar a la resta de professors del grup de l'activitat academica.

Omplir 'impres de liquidacié de I'activitat.

Lliurar els diners i lI'imprés de liquidacio a I'Administrador (una part de l'activitat esta
subvencionada) segons model.

En dates d’examens, reunions d’avaluacio i a partir del 30 de maig es recomana no fer cap
activitat fora del centre.

Les activitats fora del centre en el Batxillerat, les organitza la Coordinadora de Batxillerat.
Els professors acompanyants de la sortida son els responsables dels alumnes durant tota
la sortida, és a dir, des de l'inici de la sortida fins a I'arribada. Es consideren com a punts de
sortida i arribada els compresos dins del municipi d’lgualada.

Full de registre i seguiment de la programacio
Des de que l'institut esta inmers en les xarxes de qualitat, es fa necessari la coordinacié
entre I'avenc de la programacié en un grup-classe determinat i I'assistencia de I'alumnat.
Per aquest motiu cada matéria o credit disposa d’'un full de registre i seguiment de la
programacio i de les faltes d’assistencia de I'alumnat, que cal omplir diariament i lliurar el
full per trimestres (quan s’acaba I'avaluacid a Secretaria).
Per tant cada credit i trimestre necessitem un full.
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Annex

Exemple
Data Hora Lloc Tipus d’accidents i explicacio | Aspectes remarcables
01/12/ | 11:20 Pati Un nen cau i es trenca La causa és la mala col-locacio
2004 el brag d'una llosa

Anoteu els accidents que es produeixin

N[oY s A T0 LR A= 1 10T 4 g (TR

Data Hora Lloc Tipus d’accidents i explicaciéo | Aspectes remarcables

Nom de professor que tenia cura de I'alumne en el moment de I'accident: ........c.ccccoevviiiiieeee i,
Aguest document cal lliurar-lo a cap d’estudis.
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Cicle formatiu /

batxilleratde
Nivell: Mitja: [ Superior: [

Activitats de tutoria del mesde:

Documentacio que s’adjunta:

Nom del tutor/a: Igualada a, de de 200 _

Signatura

Unié Europea R Aquest document
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Exemple de Comunicat de Faltes d’alumnes als pares, mares o tutors legals.

[ ' 1
8re.:
c/
- -
Senyors ——

Ens posem en contacte amb vostés per informar-los de les faltes d'assisténcia
a classe gue hem pogut constatar em el seu fill/a

Els recordem gue &5 molt important l'assisténcia continuvada dels alumnes a tots

els crédits gue estan estudiant, especialment pel gque fa a 1'avaluacid continua-
da dels coneixements 1 les actituds,

Etapa : CFEM
Subetapa: 0201 Gestid administrativa
Cura 11
Grup i Tutor:
Relacid de faltesz d'assisténcia
. Dilluns Dimarcs Dimecres Di-:ms Divendres |
Fills/es | SETMANA |1234567]1234567]1234567]1234567[1234567mores|
| = jos/oaszo Josossao | | | [ [ [ LR | LLELELP PPl D L pL] | 3
i [17/04/20 |a1/04/20 | | L] || RN SRENEE | o
= jzasos/ao [assourzo | [T 1] (1| | (CIEL (o [ | [ [ [[[/(M[[ ][ °e
e [orvosrao fossasyzo | [ | [ ][] || 88 [ 1] [EOE=EE [|]] 88| 2
Total faltes ({hores) n

Atentament :

TS Unié Europea o *
M1laF0ntanals— "

Aquest document

IGUALADA . O Elaborat: Josep M. Comaposada pot quedsf obsolet

IES SUPERIOR 'ENSENYAMENT PROFESSIDNAL Fons Social Europeu Lt gt Arxiu: RRI50 una vegada impres

Lo ny: . P . [ i e s | Pagina 1 de 1
Certificacio 1SO 9001:2000 en Batxillerat i Cicles Formatius  “oigamae g



T Generalitat de Catalunya

MUY pepartament d’Educacio Reglament de Régim Intern PE-0-1-2
Institut d’Educacié Secundaria i Superior Acta d’entrevista de tutors amb 04
d’Ensenyaments Professionals alumnes

Mila i Fontanals

N O A U . ettt e e
I o T 10 (] (21 2= | SRR CUIS: i,
[ O o (=3 {0 ] ¢ 0 4 =1 {1 LT CUIS: i
N O TULOI . e e

Data: .......coooevvveveiennns

MOTIU ENTREVISTA:

DESENVOLUPAMENT:

ACORDS:

Signatura Tutor/a
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T Generalitat de Catalunya

WY pepartament d’Educacié Reglamgnt de Régim Intern PE-0-1-2
Institut d’Educacié Secundariai Superior  Acta d’entrevista de tutors amb pares, 05
d’Ensenyaments Professionals mares o tutors legals

Mila i Fontanals

N O A U . ettt e e

[ O o (=3 {0 ] ¢ 0 4 =1 {1 LT CUIS: i

NOM Par@/MArE O TULOL . - e e e et eanaaen

Data: .....c.cocevvviinienen,

MOTIU ENTREVISTA:

DESENVOLUPAMENT:

ACORDS:

Signatura Tutor/a
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T Generalitat de Catalunya
WU Departament d’Educacio

Institut d'Ed i6 S dariai S . Reglament de Régim Intern PE-0-1-2
nstitu ucacio secundariat superior- - apsancies previstes d’un professor/a 06
d’Ensenyaments Professionals
Mila i Fontanals
04N> PRSP
(1T o= =0 4[] | PP PPPTPPPPIN
EXPOSA:
QUE El/S AIAIES ... No podra assistir a:
. Deixo Professor/a
Codi Data Hora Curs Aula

tascas/n | Responsable

Codi: Classe:C Reuni6:R Claustre:CL Guardia:G

Amb el compromis de lliurar-vos els justificants corresponents.

SOL-LICITA:
L’autoritzacio corresponent.

Ilgualada..........cccevvvvvieneeennn. o de 200 _

El/La Sol-licitant El Cap d’Estudis El Director

M . l. > F t l. Unié Europea e Aquest document
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T Generalitat de Catalunya

WU Departament d’Educacio
Institut d’Educacié Secundaria i Superior
d’Ensenyaments Professionals
Mila i Fontanals

Reglament de Regim Intern PE-0-1-2
Absencies imprevistes d'un professor/a 07

(1T o = =10 4[] | PP PPPTPPPPPIN
EXPOSA:

QUE EI/S AIAJES ..cevvii e No ha assistit a:

Codi Data Hora Curs Aula

Codi: Classe:C Reuni6:R Claustre:CL Guardia:G

| lliura la justificacio corresponent.

lgualada............ccoeeeeieienn. oo de 200_

El/La Sol-licitant El Cap d’Estudis El Director
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|| Generalitat de Catalunya
BUZ Departament d’Educacio
Institut d’Educacié Secundaria i Superior
d’Ensenyaments Professionals
Mila i Fontanals

Reglament de Regim Intern PE-0-1-2
Control d’assistencia 08

Control d'assisténcia,
curs / Bat/Cicle

Tutor/a: Cotutor/a:

Signatura
professors

Credit

DEsel__ e dilluns dimarts dimecres dijous divendres

horadeclasse|1|2(3|4|5|6|1|2|3|4|5|6]|1|2|3|4|5|6]1|2|3|4|5|6|1(2|3|4|5]|6
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T Generalitat de Catalunya

=X Departament d’Educacio
Institut d’Educacié Secundaria i Superior
d’Ensenyaments Professionals
Mila i Fontanals

Reglament de Regim Intern PE-0-1-2
Proposta de sortida al Consell Escolar 09

Al Consell Escolar del Centre:

Assumpte: Peticié Sortida.

El Cap de Departament 0 ..........uuuiiiiiiieieeeeiiie e e e e e e e e e e e e e e eennan s
sol-licita al Consell Escolar de I'lES-SEP MILA | FONTANALS, la corresponent
autoritzacio per a realitzar una sortida programada a.............cccceeeeeeeeeeee e amb

€IS AIUMNES @I CUISICICIE ... e et e el dia

HoOrari de SOrtida i @ITIDAUA: . ..c..eeeeeee e e e

[200) 10 F- W [ (= K] | = SRR

Professors acompanyants:

Data i Signatura del Cap de Departament

S’adjunta la relacié d’alumnes assistents a la sortida amb:
v Autoritzaci6 del pare/mare/tutor pels menors d’edat o
v' Compromis de sortida pels majors d’edat.

M . l. > F t l. Unié Europea e Aquest document
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T Generalitat de Catalunya

BUZ Departament d’Educacio
Institut d’Educacié Secundaria i Superior
d’Ensenyaments Professionals
Mila i Fontanals

Reglament de Regim Intern PE-0-1-2
Proposta de sortida al Consell Escolar 09

N° | Cognoms, Nom Menor | Major | DNI Signatura

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20
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T Generalitat de Catalunya
BUZ Departament d’Educacio

Institut d’Educacié Secundaria i Superior

d’Ensenyaments Professionals
Mila i Fontanals

Reglament de Regim Intern

Proposta de sortida al Consell Escolar

N° | Cognoms, Nom

Menor

Major

DNI

Signatura

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40
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T Generalitat de Catalunya

WY pepartament d’Educacio Reglament de,: Régim I_ntern PE-0-1-2
Institut d’Educacié Secundaria i Superior Compromis de sortia 10
d’Ensenyaments Professionals d’alumne/a major d’edat
Mila i Fontanals
EN/NGL .o amb DNL........ccoooeiiiii
major d’edat, alumnes del CUrs/CiCle.........cccoeviiiiiiiiiiiiiiiie e, em comprometo a:

O Assistir, acollint-me a la normativa de regim intern i fent servir el transport assignat pel
Centre.
Lloc de sortida: ........cooevveiiiiiiiiiiii e

Lloc d'arribada:...........ccooeeeii
Hora de Sortida: ..........ooovvveeiiiiiiiieeceeeeei e
Hora prevista d’arribada: ...............ccoevvvviiccenneenn.
IMPOIE: e

O No assistir.

A 1A SOMMIAA @ ..o programada pel dia
............................. de....coooiiiiiiiiivveeinn... de 200
L'alumne/a:
TS Unié Europea R Aquest document
M1 I.a ( ! FO ntan aI.S TEUALADA i x Elaborat: Josep M. Comaposada pot quedar Qbsolfet
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T Generalitat de Catalunya

WX pepartament d’Educacio Reglament dg,Régim Intern PE-0-1-2
Institut d’Educacio Secuqdaria i Superior Autoritzacio de sortia 11
d’Ensenyaments Professionals d’alumne/a menor d’edat
Mila i Fontanals
El pare/mare/tutor legal (NOM | COGNOMS) .....iiiiiiiiiiiiiiiee ettt e et e e e e eeeeeees
amb DNL.........ovvvvvvevenneee. autoritza el seufill/a.........cooooei
eI CUIS/CICIE ... a assistir a la sortida a
...................................................... programada pel dia........ de.....................de 200

Lloc de sortida: .......cooeveeeieiiie,
Lloc d’arribada:...........ccoovvveviiiiiinieecee e,
Hora de sortida: ...,
Hora prevista d'arribada: .............coooeeeeeeeeeeeee,
IMPOIE: e
Professors/es aComMpPanyantS: ........ccooeiiiieiii e

Autoritzo:  -que s’acompleixin les pautes de sortides dels alumnes segons s’especifica en
la normativa de regim intern.

-als professors responsables del grup, a prendre les decisions
medicoquirdrgiques que fossin convenients aplicar en cas d’urgencia, sota la
pertinent direccié facultativa.

Signat pare/mare/tutor:
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T Generalitat de Catalunya

- Peﬁ’."’t‘rtf‘g“,?zrg d'Ed.u,CaSCié daria i Super Reglament de Régim Intern PE-0-1-2
nstitd ucacio secundariat superior Imprés de liquidacié de sortida 12
d’Ensenyaments Professionals
Mila i Fontanals

LIQUIDACIO Prof. Responsable:

Data excursio:

Autocar empresa: Hora sortida:

Hora arribada:

Despeses varies Lloc a visitar:

PRESSUPOST TOTAL Professors acompanyants:
REPARTIMENT PER CURSOS

Curs: € alumnes | € AMPA

Motiu excursioé:

signatures

TOTAL............. PROFESSOR TUTOR CAP ESTUDIS

NORMATIVA:

Les despeses varies s’han de justificar amb els tiquets corresponents.

Participacié minima del 75% dels alumnes.

Comunicar al cap d’estudis, al tutor i als professors del grup I'excursié (minim set dies antelacio).
Demanar l'autocar a Secretaria (nGm. Alumnes, preu autocar...).

Demanar als alumnes menors de 18 anys, autoritzacio per escrit dels pares.

Donar el llistat dels alumnes a Secretaria per 'asseguranca.

Omplir I'i'mpreés de liquidacié de I'excursio.

Lliurar els diners i I'impres de liquidacié a Consergeria.

El tutor fara el repartiment dels diners assignats per I'AMPA segons el seu criteri.

En dates d’examens, reunions d'avaluacio i a partir del 30 de maig, es recomana no fer excursions.

OBSERVACIONS:

M . l. > F t l. Unié Europea e Aquest document
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T Generalitat de Catalunya

A% pepartament d’Educacié Reglament de Régim Intern PE-0-1-2
Institut d’Educacié Secundaria i Superior Proposta de justificacio 13
d’Ensenyaments Professionals d’absencies d’alumnes

Mila i Fontanals

= 10T 0] 1P SPRPPPRN

(0 =T I ot B £ o o =

No va assistir / no assistira a les classes seguents, pels motius que exposa. .................
Dia Hora Credit Professor/a

I lliura la justificacié corresponent.

Ilgualada, ................... Ao, de 200_

Signat pare/mare/tutor:

Unié Europea R Aquest document

oy A
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T Generalitat de Catalunya

= Departament d’Educaci6 Reglament de Régim Intern PE-0-1-2

Irjsntut d’'Educacio Secuqdarlal Superior Comunicat d’incidencies d’alumnes 14
d’Ensenyaments Professionals

Mila i Fontanals

AMB PROPOSTA DE SANCIO................... Sl NO (encercleu I'opcid)

Departament: ... ...
Comunica a la direccio del centre que I'alumne:
(1N g T o0 T [ 0] o PP

Al CUIS CIC O, e e e

Ilgualada, ................. o de 200 _

Signat el/la professor/a:

M . l. > F t l. Unié Europea e Aquest document
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T Generalitat de Catalunya

A% pepartament d’Educacié Reglament de Régim Intern PE-0-1-2
Institut d’Educacié Secundaria i Superior Full de seguiment d’assistencia i 16
d’Ensenyaments Professionals registre de la programacié

Mila i Fontanals

ha expulsat de classe a 'alUmMNe/a: ...........ooiiiiiiiiiiec e e e e e eaaens

{0 T 1S (o o T o [ ES (=T £ PSP

Ilgualada................. (o B de 200_

Signat el/la professor/a

Lliurar a Cap d’Estudis el dia de I'expulsio

FULL D’EXPULSIONS (Que lliura I'alumne/a al Cap d’Estudis en el moment d’expulsio)

L'alUMNE/AT o
del Cicle / BatXillerat: .............uuuueueiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e Grup:i...ceeevveees
ha estat expulsat/da de classe pel profeSSor/a: ...........ceeiii e
Ilgualada................. o de 200

Signat 'alumne/a

Aquest document
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AN Generalitat de Catalunya

WX pepartament d’Educacio Reglament de Régim Intern PE-0-1-2
Institut d’Educacié Secundaria i Superior Full de seguiment d’assisténcia i 16
d’Ensenyaments Professionals registre de la programacié
Mila i Fontanals

XXXX - Nom del cicle X Avaluacio
Curs XX-XX- Credit XX - Nom del credit Hores: XX - Professor/a: Nom

Data sessio:

= [Total Avaluac

Alumne: 112]|3|4]15]|6|7]|8]9]10]11]12]13]14|15|16]17]18]19]20]|21|22|23]24]25]26]27]|28]|29]30]31]32|33|34|35
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H |Hores per sessi6

Comentari
Activitat

Nucli Activitat
Unitat Didactica

Registre d'hores planificades i realitzades Durada en hores
UD Causa de la diferéncia si n'hi ha Planif. Real

Seguiment de la programacid

o o Aquest document
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